Anexa 1

Anunt public solicitare colaborare in sistem de voluntariat

Universitatea ,,1 Decembrie 1918” din Alba Iulia

Structuralile (departamente, centre, proiecte, contracte etc.):

Departamentul de Administrarea Afacerilor si Marketing

Date contact coordonatori voluntari UAB: e-mail: cicoc@uab.ro Telefon: 0258-813722
Numarul de voluntari pentru care se organizeaza recrutarea: 1

Descriere activitati:

- operare pe calculator;

- activitati de arhivare documente la nivelul departamentului

- operare si formatare documente la nivelul departamentului

- sprijinirea comitetelor de organizare a conferintelor si manifestarilor stiintifice

Atributii voluntari:

- strAngerea si ordonarea electronica a fiselor de discilpina si a orarelor si formatarea acestora
- stringerea si ordonarea electronica a fiselor de discilpina course catalog si formatarea acestora
- intocmirea materialelor necesare manifestarilor stiintifice

- arhivarea planurilor de invatamant si a fiselor de disciplina

Data:
30.03.2017
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